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RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL N° 1G] -2021-MML-PGRLM-GR

VISTO:

La Resolucién de Gerencia Regional N° 137-2015-MML/PGRLM-GR de fecha 09 de junio
de 2015, el Informe N° 022-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA de fecha 02 de agosto de 2021, el
Memorando N° 238-2021-MMLU/PGRLM-SRPP de fecha 03 de agosto de 2021 y el Informe N° 144-
2021-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 17 de agosto de 2021; y,

CONSIDERANDO:

Que, el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana - PGRLM, ha sido
constituido por Edicto N° 254 de fecha 25 de abril del 2003, como un organo desconcentrado de la
Municipalidad Metropolitana de Lima - MML, con la finalidad de coordinar, crear y gestionar las
condiciones necesarias para el eficiente proceso de transferencia y recepcién de funciones
sectoriales del Gobierno Nacional hacia la MML, constituyendo una Unidad Ejecutora del Pliego
Presupuestario N° 465;

Que, mediante la Resolucién de Gerencia Regional N° 137-2015-MML/PGRLM-GR de fecha
09 de junio de 2015, se aprob6 el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-
GR V1 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM",

Que, a través del Memorando N° 747-2021-MML/PGRLM/SRI de fecha 13 de mayo de 2021,
la Subgerencia Regicnal de Infraestructura remitié a la Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto el Informe N° 39-2021-MCC expedido por el asesor legal de la SR, sefialando que del
andlisis de la Norma de Procedimientos de la NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario
de Obras Ejecutadas por el PGRLAM', observd que la base legal menciona normas dercgadas;

Que, por otro lado, mediante el Memorando Circular N° 036-2021-MML/PGRLM-SRPP de
fecha 10 de junio de 2021, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto solicito a las
Subgerencias Regionales de Agraria, Recursos Naturales y Medio Ambiente, y de Administracion y
Finanzas, emitir las observacicnes o la conformidad de la modificacién del Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el
PGRLM;

Que, siendo que, a través del Memorando N° 159-2021-MML/PGRLM-SRRNMA de fecha
15 de junio de 2021, la Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente remitio a la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto el Informe N° 13-2021-
MML/PGRLM/SRRNMA-JAP, sefialando que en el numeral 7.7 del Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el
PGRLM", se debe incluir el siguiente parrafo: “(...) La Comision de Inventario para cumplir a
cabalidad con sus funciones en plazo y calidad de trabajo, debera tener el apoyo logistico necesario
para tal fin, como: 7.1 Movilidad a tiempo completo y a la cantidad de unidades en funcion a los
miembros del comité, 7.2 Camaras fologréficas, 7.3 Equipos de computo, 7.4 Impresoras, 7.5
Fotocopiadoras, 7.6 EPP, 7.7 Utiles de oficina, 7.8 Entre otros. (...)";

Que, asimismo, mediante el Proveido N° 2277-2021-MML/PGRLM-SRAF de fecha 15 de
junio de 2021, la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas remitic a la Subgerencia
Regional de Planeamiento y Presupuesto el Informe N° 150-2021-MML/PGRLM-SRAF-AC expedido
por la Jefatura del Area de Contabilidad quien sefal6 considerar incorporar como base legal en el
proyecto de modificacién del Manual de Normas y Procedimientos NP N°® 045-MML/PGRLM-GR V2
lo siguiente: - Decreto Legislativo N° 1438 “Decreto Legisfativo del Sistema Nacional de
Contabilidad”, - Directiva N° 001-2021-EF/51.01 Resclucién Directoral N° 007-2021-EF/51.01
“Normas para la preparacion y presentacion de la informacién financiera y presupuestaria de las
Entidades del Sector Publico y ofras formas organizativas no financieras que administran recursos
para periodos intermedios del efercicio fiscal 2021";
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\“‘\a‘:_ie Que, por otro lado, a través del Memorando N° 432-2021-MML/PGRLM-SRA de fecha 08
de julio de 2021, la Subgerencia Regional Agraria sefialé a la Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto, las observaciones que se debe realizar para el tramite de la
aprobacion de la actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N°® 045-MML/PGRLM-
GR V2:

“(...) 6. Disposiciones Generales:

Subgerente Regional de Infraestructura, | Coordinador General
| Agraria, Recursos Naturales
Jefe de Divisién de Obras y/o Responsable | Presidente
de Unidad Ejecutora de Inversiones (UE])

Personal nombrado y/o coniratado Miembro
Personal nombrado y/o coniratado Miembro
Personal de Oficina Ceniral de Control | Veedor
Institucional

7.5 Costo referencia y ficha de identificacién del proyecto del numeral 7. Disposiciones
Especificas, se deberd incluir o siguiente:

Costo referencia: que es proporcionado por la Subgerencia Regional de Infraestructura
0 Agraria.

Ficha de identificacion del proyecto: La Subgerencia Regional de Infraestructira o
Agraria proporcionaré las fichas de identificacién. {...)"

Que, través del Informe N° 022-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA de fecha 02 de agosto de
2021, la Especialista Administrativa Il, precisé a la Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, que la infermacion remitida por la Subgerencia Regional de Recursos Naturales y
Medio Ambiente no fue considerada porque no seria pertinente detallar el apoyo logistico, ya que
cada comision podria tener diferentes requerimientos;

Que, asimismo, sefiald que es procedente la aprobacién del proyecto de Manual de Normas
y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Qbras Ejecutadas por el
PGRLM, con la finalidad de establecer los procedimientos técnicos, administrativo'y contable que
debe seguir el Comité designado para la Toma de Inventario de las Obras ejecutadas por las
Unidades Ejecuteras de Inversiones del PGRLM, que permita asegurar la existencia fisica y el
estado situacional reflejado en los estados financieros. La misma que puede ser actualizado cuando
sea necesario y conveniente, a fin de regular situaciones no contempladas en ella de acuerdo a las
... disposiciones legales vigentes, recomendando la aprobacion de dicho manual, previo informe legal
\-de la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos;

/ Que, finalmente, con Memorando N° 238-2021-MML/PGRLM-SRPP de fecha 03 de agosto
e c» e 2021, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, remiti6é todos los antecedentes
a la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos con la finalidad de que emita su opinién legal y
continuar con su tramite de aprobacidn;

Que, el articulo 6° de la Ordenanza N° 1029-MML, Ordenanza que modifica el Reglamento
de Organizacién y Funciones del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana,
modificada per la Ordenanza N° 1140-MML, establece que “La Gerencia Regional, es el érgano de
direccién responsable de la marcha administrativa y operativa del Programa. Por delegacion del
Alcalde Metropolitano, ejerce las funciones de Presidente Regional, dirige y coordina el proceso de
transferencias y competencias sectoriales a la Municipalidad, asumiendo también las atribuciones
de coordinar y supervisar fas materias administrativas que corresponden a éste. (...).";

Que, el numeral 6 del articulo 7° de la Ordenanza N° 1029-MML, Ordenanza que modifica
el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) del Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana (PGRLM), maodificada por la Ordenanza N° 1140-MML, sefiala que es funcién y
atribucién de la Gerencia Regional, el “Aprobar las directivas internas de gestién administrativas del
Programa.”,
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Que, por Informe N° 144-2021-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 17 de agosto de 2021, la
Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos, ha opinado que corresponde aprobar el Manual de
Normas y Procedimientos NP N° 045-MMLU/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras
Ejecutadas por el PGRLM";

Que, en mérito a las atribuciones conferidas mediante Ordenanza N° 1029-MML, modificada
por la Ordenanza N° 1140-MML, y contando con la opinién favorable y visto bueno del Area de
Contabilidad, Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas, Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto, Subgerencia Regional de Infraestructura, Subgerencia Regional de
Recursos Naturales y Medio Ambiente, Subgerencia Regicnal Agraria, y de la Subgerencia Regional
de Asuntos Juridicos del PGRLM.

SE RESUELVE:

Articulo 1°- Dejar sin efecto la Resolucion de Gerencia Regional N° 137-2015-
MML/PGRLM-GR de fecha 09 de junio de 2015, mediante el cual se aprobé el Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V1 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por
el PGRLAP', por las consideraciones expuestas.

Articulo 2°.- Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos NP N 045-MML/PGRLM-GR
V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM”, el cual consta de once (11)
numerales, dos (02) formatos y un total de ocho (08) paginas.

Articulo 3°- Encargar a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto la
publicacion de la presente Resolucion y del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-
MML/PGRLM-GR V2 "Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM’, en el Portal Web
de la Entidad dentro de los plazos establecidos, asi como su notificacién a todas las unidades
organicas del PGRLM.

Registrese, Comuniquese y Cumplase.

MEJROPOLITANA DE LIMA
AE GIONAL DE « IMAMETROPOLITANA

-------------------------

A SAMUEL SANCHEZ FIGUEROA
GERENTE REGIONAL
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1. FINALIDAD

Normar los procedimientos técnicos, administrativo y contable que debe seguir el
Comité designado para la Toma de Inventario de las Obras ejecutadas por las
Unidades Ejecutoras de Inversiones del Pliego N° 465 Programa de Gobierno Regional
de Lima Metropolitana, que permita asegurar la existencia fisica y el estado situacional
reflejado en los estados financieros.

2. CBJETIVO

Establecer los criterios para la Toma de Inventario de las Obras ejecutadas por las .-
Unidades Ejecutoras de Inversiones del Pliego N° 465 Programa de Gobierno Regional-. ™
de Lima Metropolitana, asi como verificar fisicamente.

3. ALCANCE

El presente manual es de observancia obligatoria por los miembros del Comité de
Toma de Inventario de Obras y Proyectos Ejecutados, las Subgerencias, Areas y
divisiones organicas del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana,
consideradas como Unidades Ejecutoras de Inversiones.

4. BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27867, Ley Organica de Gaobiernos Regionales y madificatorias.

4.2 Decreto Supremo N°004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.3 Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

4.4 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto {dlsposmlones .

vigentes}).
/c,o,,u...,o 4.5 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional -de
K Presupuesto Publico.
., 4.6 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
%, Tesoreria y modificatorias.
4 4.7 Resolucion Directoral N® 0034-2020-EF/50.01, aprueba la Directiva N°® 0007-2020-
- '/ EF/50.01 "Directiva para la Ejecucién Presupuestaria®.

4.8 Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, aprobado por
Decreto Supremo N°® 242-20118-EF. :

4.9 Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba el Reglamento del Decréto
Legislativo N® 1252 y sus modificatorias.

410 Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

4.11 Resolucién Directoral N° 007-2021-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2021-EF/51.01 “Normas para la Preparacion y Presentacién de la Informacién
Financiera y Presupuestaria de las Entidades del Sector Pablico y Otras Formas
Organizativas No Financieras que Administren Recursos Publicos para Pericdos
Intermedios del Ejercicio Fiscal 2021".

412 Ordenanza N°® 1029-MML que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del PGRLM y su modificatoria con Ordenanza N° 1140-MML.
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5. DEFINICIONES
Para la aplicacién del presente manual, se tendra en cuenta las siguientes definiciones:

5.1 Proyecto de Inversién: Constituye intervenciones temporales que se
financian, total o parcialmente, con recursos pulblicos, destinadas a la
formacién de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que
tenga como propésito crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de
produccion de bienes y/o servicios.

5.2 Unidad Ejecutora de Inversiones (UEIl): Organo responsable de la fase de
Ejecucion del Ciclo de Inversion. Entre las funciones que debe cumplir se
encuentra la elaboracién de expediente técnico o documento equivalente de
las inversiones, ejecutar fisica y financieramente las mismas, ademas de
realizar el seguimiento de las inversiones y efectuar el registro
correspondiente en el Banco de Inversiones.

5.3 Organo Ejecutor (OE): Perteneciente al ambito de accion de la Unidad
Ejecutora, se define como la dependencia organica u drgano estructurado
(Subgerencia Regional de Infraestructura, o quienes hagan sus veces), quien es
responsable técnico de la Ejecucion de los componentes de las Inversiones, de
informar sobre el avance de la ejecucién de los proyectos de inversion, con
informacién necesaria para la gestién de los Proyectos de Inversiones y el
cumplimiento de la normatividad.

5.4 Vida 1til: en tanto, (a) el periodo de tiempo por el cual el activo se espera que
sea utilizado por la entidad; o (b) El numero de produccién o unidades similares
que la entidad espera obtener del activo.

6. DISPOSICIONES GENERALES

Para la toma de Inventario fisico se requiere la visita fisica a cada una de las obras en
proceso de ejecucion o que se hayan culminado y se encuentren pendientes de
Liquidacion Técnica Financiera yfo reclasificacion contable como infraestructura
culminada.

El Gerente Regional mediante acto resolutivo designara a los miembros de la Comision
de Toma de Inventario y Conciliacion Contable de las Obras o Proyectos resultantes de
los Proyectos de Inversién; asimismo dispondra que la Oficina General de Control
Institucional de la Municipalidad Metropolitana de Lima participe como veedor, el mismo
que debe estar conformado de la siguiente manera:

g:t;ggg:tﬁaiﬁg}g:il (Infraestructura, Agraria, | ~ o wooq0c General
e e | Frienis
:%rjﬁ;\:tlu;lombrado y/o contratado (Ingeniero, Miembro
f’ceori?:;éres) nombrado ylo contratado Wisikiis

Il:er::ﬁrlial del Organo de Control Institucional de Joador

El Subgerente Regional de Administracién y Finanzas brindara el soporte logistico
necesario para el cumplimiento de los objetivos y el personal de apoyo que requiera la
Comisidn.
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7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

76

El Comité para la Toma de Inventario Fisico realizara la visita in situ de las obras ¥
proyectos ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana, portando la Credencial respectiva.

La Toma de Inventario a las Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno "
Regional de Lima Metropolitana es por periodos terminados (cada doce meses)

La Toma de Inventario a las Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno
Regional de Lima Metropolitana esta constituido:

a) Obras concluidas que cuenta con resolucién de liquidacion final y que no hayan
sido transferidas al beneficiario.

b) Obras concluidas que ne cuenta con resolucién de liquidacion final.
c) Obras concluidas que estan en proceso de liquidacién.
d) Obras concluidas que se encuentran en asuntos juridicos ylo arbitraje.

e) Obras recibidas en transferencia informadas por el Area de Contabilidad del
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana.

El inventario de las Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de
Lima Metropolitana, consiste en la verificacion fisica de las obras aprobadas ¥
ejecutadas que a la fecha de cierre del gjercicio fiscal se encuentren contempladas
en uno de los rubros sefialados en el numeral 7.3.

El inventario de las Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de
Lima Metropolitana, tendra en cuenta.para efectos de su valarizacién:

Costo Referencia: que es proporcionado por la Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEI) para;

a) Obras concluidas que cuenta con resolucién de liquidacion final ¥ que no hayan
sido transferidas al beneficiaric.

b) Obras concluidas que no cuenta con resolucion de liquidacién final.
c) Obras concluidas que estan en proceso de liquidacién.
d) Obras concluidas que se encuentran en asuntos juridicos y/o arbitraje.

Si las Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana, cuentan con liquidacién aprobada via acto resolutivo el costo real
sera el consignado en la resolucion de liquidacién final.

Ficha de Identificacién del Proyecto: La Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEI) propercionara las Fichas de Identificacion de cada una de las Obras del
inventario anterior debiendo el Comité de Inventario de las Obras Ejecutadas por
el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, actualizarla con la
informacion que recaba durante el proceso.

El Comité designado para la Toma de Inventario de las Obras Ejecutadas por el
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, utilizar4 el formato N° 01
“ACTA DE INSPECCION VERIFICACION DE OBRAS DE INVERSION
EJECUTADAS POR EL PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA
METROPOLITANA” para la visita in situ de la Obra debiendo determinar el Estado
Situacional de la Obra, a su conclusién debera ser suscrito por los integrantes del
Comité.
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El Formato N° 01 consigna entre otros: Nombre de la obra, fecha de inicio de obra,
fecha de término de obra, fecha de recepcién de la obra, fecha de liquidacidn de la
obra, N° y fecha del acto resolutivo que aprueba la liquidacion final de la obra,
observaciones y conclusiones, los mismos que deberdn ser suscritos por los
integrantes del Comité.

El Formato N° 01 es el sustento técnico del inventario fisico practicado, por lo
mismo, deberad ser entregado a la Comisién Técnica del inventario para que
adjunte al Informe Final del Inventario a emitir,

. VALORIZACION DEL INVENTARIO

El Area de Contabilidad reportara a la Comisién de Toma de Inventario de las Obras
Ejecutadas por el Programa de Gobiemo Regional de Lima Metropolitana, la relacion
de los Proyectos de Inversion cuyos componentes de Infraestructura se encuentren en
proceso de ejecucién o culminados pendientes de liquidacién Obras y de las Obras
recibidas por Transferencia que se encuentran registradas en la Contabilidad del
PGRLM con sus respectivos importes actualizados al corte de la realizacion de la toma
de inventario fisico.

. COMPARACIONES Y CONCILIACIONES DE SALDO

Los resultados que arrojen el inventario fisico practicado seran comparados con los
saldos obtenidos por el Area de Contabilidad del PGRLM, a fin de esclarecer las
posibles diferencias y concretar la conciliacién contable de cada afio fiscal. Formato N°
02 ACTA DE CONCILIACION CONTABLE.

El Formato N° 02 serd suscrito luego de conciliar los saldos en sefial de conformidad
entre el Contador y el Presidente del Comité de Inventario y formard parte del Informe
Final.

. DIRECCION Y EJECUCION DE INVENTARIO

Para la direccidn y ejecucion del Inventario a las Obras ejecutadas por el Programa de
Gobierno Regional de Lima Metropolitana, la Comisién estara conformada por:

10.1 COMISION TECNICA DE INVENTARIO, tendra la responsabilidad de formular
(actualizarlas de ser el caso) las directivas, formatos y modelos de informes, asi
como orientar, instruir, consolidar y revisar la informacidn proporcionada por el
Comité para la toma de Inventario fisico y contable de las Obras ejecutadas por el
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, a fin de plantear las
Recomendaciones que el caso amerite para la toma de decisiones.

Compete ejercer esta funcion al Jefe de Division de Obras quien actia de
Presidente dentro del Comité de Inventario.

Las funciones que recaen en la Comisién Técnica de Inventario:

a) Elaborar y proponer la aprobacién de la directiva para la toma de inventario
fisico y contable de las Obras.

b) Coordinar, orientar y supervisa el desarrollo del trabajo de la comision de la
toma de inventario fisico y contable de las Obras.

¢) Procesa el consolidado final del inventario y suscribe el Acta de Conciliacion
Contable.
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11.

d) Verifica, evalia y aprueba el informe final de la comisién de la toma dé_
inventario fisico y contable de las Obras. '

10.2COMISION DE INVENTARIO FISICO Y CONTABLE estara conformada por los
miembros (Ingeniero, Arquitecto, Contadores) de la Comisién de Toma de
Inventario de las Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de
Lima Metropolitana, quienes tendran la funcién y responsabilidad operativa de:

a) Elaborar el Plan de Trabajo para la Toma de Inventario Fisico y Contable en el
cual canstara entre otras: fecha de inicio y término de actividades, el mismo
que sera aprobado por la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas.

b) Solicitar al Area de Contabilidad la relacién analizada de las Obras registradas ..
en la Contabilidad del PGRLM con sus respectivos importes actualizados al
corte de la realizacion de la toma de inventario fisico, para que sirva como base
del trabajo y dejar constancia por escrito.

¢) Sclicitar a la Division de Obras la relacién de los Proyectos de Inversién Publica
que se encuentran ejecutadas, en proceso de ejecucién, paralizadas y/o
suspendidas.

d) La comisién de acuerdo a su Plan de Trabajo se constituira a cada uno de los
lugares donde se haya ejecutado las obras a efectos de verificar fisicamente su
existencia y conservacion utilizando el formato N° 01 Acta de Inspeccion
Verificacion de Obras de Inversién Ejecutadas por El Programa de Gobierno
Regional de Lima Metropolitana.

e} Si el Proyecto de Inversion tiene gjecucion fisica suspendida indicar en el
Formato N° 01: Fecha de suspensién, motivo.

f) Obtencion de vistas fotograficas y formular panel fotografico por cada una de
las Obras,

g) Culminadas las labores de campo, realizaran los trabajos de gabinete .
actualizaran la Ficha de Identificacién del Proyecto, la contrastacidn de la
informacién obtenida durante la verificacion fisica, con la contable para su
valorizacién, La Oficina General de Control Institucional (OGCI) por intermedio
de su representante participara en el proceso de inventario fisico como veedor
del mismo, a efectos de evaluar las disposiciones contenidas en la presente
directiva ; Tienen la obligacién de emitir el Informe final respecto a su labor
como veedor,

DISPOSICION TRANSITORIA

Primera.- La Comisién de Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM
podran proponer los integrantes de las sub comisiones de inventario en calidad de
apoyo a fin de cumplir con las acciones recomendadas las cuales serdn designadas
mediante acto resolutivo y/o memorandum de Ia Subgerencia Regional de
Administracién y Finanzas.

Segunda.- El incumplimiento de la presente manual da lugar a las sanciones
administrativas de conformidad a la normatividad vigente.

ANEXOS

FORMATO N° 01
FORMATO N° 02




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

TOMA DE INVENTARIO DE OBRAS EJECUTADAS POR EL

PGRLM
PROGRAMA DE
GOBIERNO REGIONAL DE
LM METROPOL TATE: NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 FECHA: 7 () AGO, 2021

FORMATO N° 01

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
PROGRAMA DE GOBIERNQ REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

ACTA DE INSPECCION VERIFICACION DE OBRAS DE INVERSION EJECUTADAS POR EL
PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

El dig.irieennns de v del 2.... siendo las ..... horas, en la instalaciones de la Obra ejecutada “
(NOMBRE DE LA OBRA"....eeee w. Ubicada en ... .
[ 113 1 {o VO , Provincia de Lima — Lima, reunidos |os INgenieros.......c.ovvserenn con CIP
V/O CAP NC.vrirvrirvrsssarsseremsornss , con la finalidad de proceder a la Verificacién fisica de la Obra

ejecutada por el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana con recursos del Tesoro
Publico.

I.  DATOS PRINCIPALES DE LA OBRA:

Nombre de Obra

Fecha de Inicio de Obra
Fecha de Término de Obra
Recepcidn de Obra

Liquidacidon de Final de la Obra:
- Importe
- Acto Resolutivo

- Fecha de la Resclucidn

1. ESTADO SITUACIONAL DE LA OBRA

De la visita de campo realizada por los suscritos, se observé que la Obra con Cédigo Unico N2
cuenta con Expediente de la obra

...................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

Ing. XXX Ing. X0 XXX
CIP N2 CIP Ng
Miembro de la comisidn de Veedor (OCI) de la comisidn de
Inventario de obras Inventario de obras




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

TOMA DE INVENTARIO DE OBRAS EJECUTADAS POR EL

PGRLM
PROGRAMA DE
GOBIERNQ REGIONAL DE
i METROAELITAN NP N° 045-MML/PGRLM-GRV2 | FECHA: 7 [ AGD, 2071
FORMATO N° 02

ACTA DE CONCILIACION CONTABLE

En las Instalaciones del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana se
reunieron el Ingeniero XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX como Presidente de la Comision
de Toma de inventario y Conciliacion Contable de las Obras resultantes de los Proyectos
de Inversion Publica afio 20XX, el CPCC XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Jefe del Area de
Contabilidad del PGRLM a efectos de suscribir la presente Acta de Conciliocion Contable
preparada por la comisién, relacionada con las Obras ejecutadas de los Proyectos de
Inversién y las recibidas por Transferencio.

El Resumen de la conciliacion de los valores de las obras, es como sigue:

Resumen de la Conciliacion
DETALLE DE LA CONCILIACION CONTABILIDAD | SRI-DO | DIFERENCIA

OBRAS CON RESOLUCION DE LIQUIDACION FINAL ¥ NO HAN SIDO TRANSFERIDAS
OBRAS QUE NO CUENTAN CON RESOLUCION DE LIQUIDACION FINAL
CBRAS CONCLUIDAS QUE ESTAN EN PROCESO DE LIQUIDACION

OBRAS QUE SE ENCUENTRAN EN ASUNTOS JURIDICOS (ARBITRAIE]
DIFERENCIA POR OBRAS RECIBIDAS POR TRANSFERENCIA
OTROS CONCEPTOS

TOTALES 5/

tima,
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7 5LIDAD METROPOLITANA DE LIMA
%ﬂff EELG;‘BIEENO. Ezmom 2 LIS METROPOLITARS
INFORME N° 144-2021-MML/PGRLM-SRAJ GERENCIA REGIONAL
Para & NEPTALI SANCHEZ FIGUEROA
Gerente Regional d i 7 AGD. 2021
De : FREDDY AREVALO TORRES
Subgerente Regional de Asuntos Juridicos R E 9 I B I D
hora_ - O S _rese
Asunto ; Tramite de aprobacién del Proyecto del Manual
NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas
por el PGRLM".
Referencia : a) Memorando N° 238-2021-MML/PGRLM-SRPP

b} Informe N° 022-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA

Fecha : Lima, 17 de agosto de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted en atencién a los documentos de la referencia, relacionado al
tramite la aprobacién del proyecto del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-
GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM".

I. ANTECEDENTES:

1.1 Mediante la Resolucién de Gerencia Regional N° 137-2015-MML/PGRLM-GR de fecha 09 de
junio de 2015, se aprobd el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-
GR V1 “Toma de Inventario de Obras Efecutadas por el PGRLM".

1.2 A través del Memorando N° 747-2021-MML/PGRLM/SRI de fecha 13 de mayo de 2021, la
Subgerencia Regional de Infraestructura remitié a la Subgerencia Regional de Planeamiento
y Presupuesto el Informe N° 39-2021-MCC expedido por el asesor legal de |a SR, sefialando
que del analisis de la Norma de Procedimientos de la NP N° 045 Toma de Inventario de
Obras Ejecutadas por el PGRLM, se observé que la base legal menciona normas
derogadas.

1.3 De otro lado, mediante el Memorando Circular N° 036-2021-MML/PGRLM-SRPP de fecha 10
de junio de 2021, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto solicité a las
Subgerencias Regionales de Agraria, Recursos Naturales y Medioc Ambiente, y de
Administracién y Finanzas, emitir las observaciones o la conformidad de la modificacion del
Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario
de Obras Ejecutadas por el PGRLM".

1.4 Siendo que, a través del Memorando N° 159-2021-MML/PGRLM-SRRNMA de fecha 15 de
junio de 2021, la Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente remitid a la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto el Informe N° 13-2021-
MML/PGRLM/SRRNMA-JAP, sefialando que en el numeral 7.7 del Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas
por el PGRLIM, se debe incluir el siguiente parrafo: "La Comision de Inventario para cumplir
a cabalidad con sus funciones en plazo y calidad de trabajo, deber: tener el apoyo logistico
necesario para tal fin, como: 7.1 Movilidad a tiempo completo y a la cantidad de unidades en
funcién a los miembros del comité, 7.2 Camaras fotogrdficas, 7.3 Equipos de cémputo, 7.4
Impresoras, 7.5 Folocopiadoras, 7.6 EPP, 7.7 Utiles de oficina, 7.8 Entre otros’.

1.5 Asimismo, mediante el Proveido N° 2277-2021-MML/PGRLM-SRAF de fecha 15 de junio de
2021, la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas remitié a la Subgerencia
Regional de Planeamiento y Presupuesto el Informe N° 150-2021-MML/PGRLM-SRAF-AC
expedido por la Jefatura del Area de Contabilidad quien sefiald considerar incorporar como
base legal en el proyecto de modificacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N°

Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana
Subgerencia Regional de Asunlos Juridicos
Av, Bolivia N° 320 Cercado de Lima
Teléfono Cenlral; (51 1} 7432424, Anexo 2020
Teléfono Direclo: (51 1) 7433642
www.pgrim.gob.pe
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045-MML/PGRLM-GR V2 lo siguiente: - Decreto Legislativo N° 1438 “Decreto Legisiativo del
Sistema Nacional de Contabilidad”, - Directiva N° 001-2021-EF/51.01 Resolucién Directoral
N® 007-2021-EF/51.01 “Normas para la preparacién y presentacién de fa informacién
financiera y presupuestaria de las Entidades del Sector Publico y otras formas
organizativas no financieras que administran recursos para periodos intermedios del
efercicio fiscal 2021,

1.6 Por otro lado, a través del Memorando N° 432-2021-MML/PGRLM-SRA de fecha 08 de julio
.de 2021, la Subgerencia Regional Agraria sefiald ala Subgerencia Regional de Planeamiento
y Presupuesto, las observaciones que se debe realizar para el tramite de la aprobacién de la
actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2:

(...} 6. Disposiciones Generales:

Subgerente Regional de Infraestructura, .

Agraria, Recursos Naturales Coordinador General
Jefe de Divisién de Obras y/o Responsable ;

de Unidad Ejecutora de Inversiones (UE]) | Fresidente

Personal nombrado y/o contratado Miembro

Personal nombrado y/o contratado Miembro

Personal de Oficina Central de Control

Institucional Veador

7.5 Costo referencia y ficha de identificacion del proyecto del numeral 7. Disposiciones
Especificas, se deberd incluir lo siguiente:

Costo referencia: que es proporcionado por fa Subgerencia Regional de Infraestructura
0 Agraria.

Ficha de identificacién del proyecto: La Subgerencia Regional de Infraestructura o
Agraria proporcionard las fichas de identificacion. (...)".

1.7 Através del Informe N° 022-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA de fecha 02 de agosto de 2021,
la Especialista Administrativa Il, precisé a la Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, que la informacion remitida por la Subgerencia Regional de Recursos Naturales
y Medio Ambiente no fue considerada porque no se seria pertinente detallar el apoyo logistico,
ya que cada comisién podria tener diferentes requerimientos.

Asimismo, sefialé que es procedente la aprobacién del proyecto de Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas
por el PGRLM", con la finalidad de establecer los procedimientos técnicos, administrativo ¥y
contable que debe seguir el Comité designado para la Toma de Inventario de las Obras
ejecutadas por las Unidades Ejecutoras de Inversiones del PGRLM, que permita asegurar |a
existencia fisica y el estado situacional reflejado en los estados financieros. La misma que
puede ser actualizado cuando sea necesario y conveniente, a fin de regular situaciones no
contempladas en ella de acuerdo a las disposiciones legales vigentes, recomendando la
aprobacion de dicho manual, previo informe legal de la Subgerencia Regional de Asuntos
Juridicos.

1.8 Finalmente, con Memorando N° 238-2021-MML/PGRLM-SRPP de fecha 03 de agosto de
2021, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, remitidé todos los
antecedentes a la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos con la finalidad de que emita
su opinién legal y continuar con su tramite de aprobacién.

Il. ANALISIS LEGAL:

2.1 Cabe serialar, que el numeral § del articulo 11° de la Ordenanza N° 1029-MML, Ordenanza
que modifica el Reglamento de Organizacidén y Funciones del Programa de Gobierno
Regional de Lima Metropalitana, modificada por la Ordenanza N° 1140-MML, refiere que es

Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana
Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos
Av. Bolivia N* 320 Cercado de Lima
Teléfono Central: (51 1) 7432424, Anexo 2020
Telélono Direclo; (51 1) 7433542
www.pgrim.gob.pe



e Municipalidad Metropolitana PROGHANA DE
2 Pl Se Lima ¥ PGRLIM |sisnzsonas,

“Afo del Bicentenario del Peru: 200 aios de Independencia”

funcién y atribucién de la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos, el “Emitir opiniones,
recomendaciones, y proyectos, para el mejor cumplimiento de la Ley Orgénica de Gobiernos
Regionales, y demés normas aplicables al Gobierno Regional.”,

2.2 Por tanto, actualizada la base legal y el procedimiento, de acuerdo a la normativa vigente
resulta procedente continuar con el trdmite aprobatorio del Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas
por el PGRLIM".

2.3 Asimismo, el contenido del proyecto del Manual de Normas y Procedimientos consta de once
(11) numerales, dos (02) formatos y un total de nueve (09) paginas.

Ill. CONCLUSION Y RECOMENDACIONES:

3.1 De acuerdo al analisis, y en virtud a los documentos que se tiene a la vista, este Despacho
emite opinidn legal considerando que corresponde aprobar el Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas
por el PGRLM”, debiéndose dejar sin efecto previamente la Resolucién de Gerencia
Regional N° 137-2015-MML/PGRLM-GR de fecha 09 de junio de 2015, la cual aprobo el
Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V1.

3.2 Se recomienda que se encargue a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto
la publicacién de la Resolucién a emitirse y del Manual de Normas y Procedimientos NP N°
045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Efecutadas por el PGRLAM, asi como
su notificacion a todas las unidades orgéanicas.

SEg
Por tanto, se remite el presghte Informe para su consideracién y tramite correspondiente.

Atentamente,

t v Broar
= Frograma de Gobemno Rgional de Lima elropolians
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MEMORANDO N° 722 -2021-MML/PGRLM-SRPP ECI D Y
» Hora.l )./},.‘k:\ﬂma -\A Ey X -
A : FREDDY AREVALO TORRES 7] P

Subgerente Regional de Asuntos Juridicos

ASUNTO : Proyecto de Modificacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N°045-MML/
PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM’

REFERENCIA - a) Informe N° 022-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA
b) Memorando N° 747 -2021-MML/PGRLM-SRI

FECHA . Lima, 0 3 AGO. 2001

Me dirjo a usted, para manifestarle que mediante el documento de la referencia a) la Especialista
Administrativo Il de ésta subgerencia, remite el informe respectivo y adjunta el proyecto de modificacion del
Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras

Ejecutadas por el PGRLM’
En tal sentido, se traslada la documentacion para su opinion legal y continuar con los tramites respectivos de
aprobacion.
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INFORME N° 022-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA G AR
RV IR

A ; MARIA DEL CARMEN ORIHUELA VICUNA

) 1
Subgerente Regional de Planeamiento y Presupu ESI.R % C Bi D
WA

DE : LOURDES MARIELA HUAROC ADRIANO HORA: DL FIRMAL o ST

Especialista Administrativo [l /'

ASUNTO : Proyecto de Modificacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N®°
045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el
PGRLM"

REFERENCIA : a) Memorando N° 432 -2021-MML/PGRLM-SRA
b) Informe N° 150 -2021-MML/PGRLM-SRAF-AC
¢) Memorando N° 159 -2021-MML/PGRLM-SRRNMA
d) Memorando Circular N° 036 -2021-MML/PGRLM-SRPP
e) Memorando N° 747-2021-MML/PGRLM-SRI

FECHA : Lima, 02 de Agosto de 2021,

Mediante el presente informo a Usted lo siguiente:

1. Antecedentes:

Mediante Resolucion de Gerencia Regional N° 137-2015-MML-PGRLM-GR de fecha 09 de junio
de 2015, se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V1
“Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM".

La Subgerencia Regional de Infraestructura remite a la Subgerencia Regional de Planeamiento
y Presupuesto mediante el Memorandum N° 747-2021 -MML/PGRLM-SRI con fecha 13 de mayo
de 2021, el Informe N° 39-2021-MCC de! asesor legal de dicha subgerencia, adjuntando la
propuesta de modificacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-
GR V1 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM", para la evaluacién respectiva.

Con el Memorando Circular N° 036 -2021-MML/PGRLM-SRPP con fecha 10 de junio de 2021,
la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto solicitd opinion y aportes a la
Subgerencia Regional de Agraria, Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio
Ambiente y la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, respecto a la propuesta
presentada por la Subgerencia Regional de Infraestructura Proyecto de modificacion del Manual
de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 *Toma de Inventario de Obras
Ejecutadas por el PGRLM".

Mediante Memorando N° 158-2021-MML/PGRLM-SRRNMA de fecha 15 de junio 2021, la
Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente remite los aportes a la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, adjuntando Informe N° 13-2021-
MML/PGRLM-SRRNMA-JAP del Ing. José Luis Alarcon Presentacion.

Con el Informe N° 150-2021-MML/PGRLM-SRAF-AC con fecha 15 de junio de 2021, el Area de
Contabilidad de la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas remite a la Subgerencia
Regional de Planeamiento y Presupuesto aportes que deberdn incluirse en la base legal de la
norma mencionada.

Mediante el Memorando N° 432-2021-MML/PGRLM-SRA con fecha 08 de julio de 2021, la
Subgerencia Regional Agraria remite a la Subgerencia Regional de Planeamiento Yy
Presupuesto algunas observaciones que deberdn incluirse en el proyecto de norma
mencionada.

SUBGERENCIA REGIONAL OE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTC
Av, Bolivia N® 320 - Cercado de Lima
Teléfong N* 743 2424 Web: www.munlima.gob.pe/region
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2, Base Legal:

2.1. Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

2.2, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento
Administrativo General,

2.3. Decreto Legislativo N° 1436, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico,
2.4. Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto (disposiciones vigentes).

2.5, Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico,

2.6. Decreto Legislativo N° 1441, Ley del Sistema Nacional de Tesoreria.

2.7. Resolucion Directoral N° 0034-2020-EF/50.01, aprueba la Directiva N° 0007-2020-EF/50.01
Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria.

2.8. Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, aprobado por Decreto Supremo N° 242
2018-EF.

2.9. Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba el Reglamento del Decreto Legislative N°
1252 y sus modificatorias.

2.10. Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

2.11. Reglamento de Organizacién y Funciones del Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana aprobado por Ordenanza 1029-MML, medificada por Crdenanza 1140-MML.

. Analisis:

De acuerdo a la revisién de la normatividad existente, se aprecia que, mediante Resolucidn de
Gerencia Regional N° 137-2015- ML-PGRLM-GR de fecha 09 de junio de 2015, se aprueba el
Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V1 “Toma de Inventario de
Obras Ejecutadas por el PGRLM", cuya base legal estaba amparado en dispositivos legales que
a la fecha ya no se encuentran vigentes; siendo necesario la actualizacién de dicho manual,

Razon por el cual, Ia Subgerencia Regional de Infraestructura ha elaborado un proyecto de
modificacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma
de Inventaric de Obras Ejecutadas por el PGRLM”, para la evaluacion respectiva; considerando
los dispositivos legales vigentes la misma que fue remitida mediante el Memorando N° 747-
2021-MML/PGRLM-SRI a la Subgerencia Regional de Planeamienta y Presupuesto.

La Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto procedié con la revision respectiva

del mencionado proyecto de modificacion, solicitando opinién a las Subgerencias consideradas

Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente y el Area de Contabilidad a fin
de que puedan revisarlo y emitan la conformidad o presentar aportes u observaciones al citado
provecto.

La Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente emitic el Memorando N°®
159-2021-MML/PGRLM-SRRNMA adjuntando el Informe N° 13-2021-MML/PGRLM-SRRNMA. -
JAP con fecha 15 de Junic de 2021 con el cual remite aportes al contenido del mencionado
proyecto de manual de procedimientos, el Area de Contabilidad también hace las precisiones
respectivas en la base legal. Asimismo, la Subgerencia Regional de Agraria remite sus aportes
mediante el Memorando N° 432 -2021 -MMU/PGRLM-SRA correspondiente al punto 6. sobre los
miembros de la Comisién de Toma de Inventario y Conciliacion Contable de las Obras o
Proyectos.

SUBGERENCIA REGIONAL DF PLANEAMIENTD Y PRESUPUESTO
Av. Bolivia N* 320 - Cercado de Lima
Teléfono N* 743 2424 Web: www.munlima.gob.pe/regién
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En ese sentido, se actualizd y se consolidd en el Manual de Normas y Procedimientos NP N°
045-MML/PGRLM-GR V2 "Toma de Inventaric de Obras Ejecutadas por el PGRLM", con la
informacién remitida por la Subgerencia Regional de Agraria y el Area de Contabilidad de la
Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, adecuandolo a la estructura del anexo N°
02 de las Normas y Procedimientos NP N° 030-MML/PGRLM-GR V1 “Estructura Basica de las
Comunicaciones Escritas y el Disefio y empleo de sellos en el PGRLM". Cabe precisar que la
informacion remitida por la Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente no
fue considerada porque no se seria pertinente detallar el apoyo logistico, ya que cada comisidn
podria tener diferentes requerimientos.

4, Conclusiones

Se concluye que es procedente |a aprobacion del proyecto de modificacion del Manual de
Normas y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras
Ejecutadas por el PGRLM®, con la finalidad establecer los procedimientos técnicos,
administrativo y contable que debe seguir el Comité designado para la Toma de Inventario de
las Obras ejecutados por las Unidades Ejecutoras de Inversiones del PGRLM, que permita
asegurar la existencia fisica y el estado situacional reflejado en los estados financieros. La
misma que puede ser actualizado cuando sea necesaric y conveniente, a fin de regular
situaciones no contempladas en ella de acuerdo a las disposiciones legales vigentes.

5. Recomendaciones

Se recomienda la aprobacién del proyecto de modificacion del Manual de Normas vy
Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por
el PGRLM?", previo informe legal de la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos.

Es todo lo que puedo informar para los fines necesarios, salvo mejor parecer.
Atentamente,

NI ALIDAD METIRICLITANA I LIMA
Pru de Godaer wau d¢ lina Melrgediling
o 1A r ) ) FIESTYEST)

Lic Mgl Lopfdés M. Huaroc Adriano
spacialista Adminisirativo fl

SUBGERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
Av. Bolivia N* 320 - Cercado de Lima
Teléfono N° 743 2424 Web: www.munlima.gob.pe/regidn
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MEMORANDO N° 432 -2021-MML/PGRLM-SRA

PARA i SILVIO ROMERO CHAVEZ BRAVO
Subgerente Regional (e) de Planeamiento y Presupuesto

ASUNTO . Validacién para la Aprobacion del Manual de Normas Yy
Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de
Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM"

REF : Memorando Circular N° 036-2021-MML/PGRLM-SRPP

FECHA - Lima, 08 de julio del 2021

Por medio de la presente es grato manifestarle mis cordiales saludos, en atencion al
documento de la referencia en la que su despacho solicita a la Subgerencia Regional
Agraria en calidad de Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI) emita su pronunciamiento
referente a la aprobacién del Aprobacién del Manual de Normas y Procedimientos
NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el
PGRLM”.

Al respecto, y de acuerdo a la revisién de la documentacion adjunta al documento de
la referencia, en el cual contiene el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-
MML/PGRLM-GR “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM”,
creando la version V2, este despacho manifiesta estar de acuerdo con la maodificacion,
informando las siguientes observaciones:

» Se deberd modificar e incluir, en cuadro del numeral 6. DISPOSICIONES
GENERALES, lo siguiente:

Subgerente Regional de Infraestructura, :

Agrario, Recursos Naturales Coordinador General
Jefe de Divisién de Obras y/o Responsable .

de Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI) Presidente

Personal nombrado y/o contratado Miembro

Personal nombrado yfo contratado Miembro

Personal de Oficina Central de Control

Institucional veedor

> En el punto 7.5 Costo Referencia y Ficha de Identificacion del Proyecto del
numeral 7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS, se debera incluir lo siguiente:

Costo Referencia: que es proporcionado por la Subgerencia Regional de
Infraestructura o Agraria para: ...

Ficha de Identificacion del Proyecto: La Subgerencia Regional de
.. Infraestructura o Agraria proporcionara las fichas de identificacion...

Subgerencia Regional Agraria
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana
Av. Bolvia N* 320 - Cercado de Lima
www.pgrim.gob.pe - Teléfono: 424 7532
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Asimismo, se recomienda tener en cuenta las observaciones planteadas y proceder
con el tramite respectivo para la aprobacion de la actualizacion del Manual de Normas
y Procedimientos NP N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Control y Supervision para
Coordinador de Obra del PGRLM”.

Sin otro particular, es propicia la oportunidad para reiterarles los sentimientos de mi
mayor consideracion y estima personal.

Atentamente.

&4 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
% Fragrama do GobiegrRegonal og Lma Metropolitana
L1 . 2

LT T L T P T Y YT Y

ING. FRANCO RAMIRO

CC: Archivo
SRA
FROA/abu

Subgerencia Regional Agraria
Programa de Gobierno Regional de Lima Metrapolitana
Av. Bolivia N® 320 - Cercado de Lima
www.pgrim.gob.pe - Tekfono: 424 7532
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PARA

ASUNTO

REFERENCIA

FECHA

“Afio del Bicentenario del Perd: 200 afos de Independencia” R i ¢ 9' CEpiedis
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INFORME N° 150 - 2021-MML/PGRLM-SRAF-AC 1 5 JUN.

: Sr. CESAR EDUARDO POGGI PONCE

Subgerente Regional de Administracion y Finanzas

: Proyecto de Modificacion del Manual de Normas y Procedimientos NP

N° 045-MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas
por el PGRLM"

: MEMORANDO CIRCULAR N° 036-2021-MML/PGRLM-SRPP

: Lima, 15 de junio de 2021

Es grato dirigirme a usted, en relacién al documento de la referencia en el cual se solicita opinion de
respectiva al Proyecto de Madificacién del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-
MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventarios de Obras Ejecutadas por el PGRLM"

Por lo expuesto, el Area de Contabilidad considera incorporar como Base Legal lo siguiente:

v Decreto Legislativo N° 1438 “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad”
v . Directiva N° 001-2021-EF/51.01 Resolucién Directoral N°007-2021-EF/51.01 “Normas
para Ia Preparacion y Presentacion de la Informacion Financiera y Presupuestaria staria de

las Entidades del Sector Publico y Otras Formas Organizativas No Financieras que

Administran Recursos para Periodos Intermedios del Ejercicio Fiscal 2021

Atentamente,

s " _?‘- HICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
I

"L _;' PRCERAA DL GOBIERRD DE LIMANETROPOLITANA
Sutgerencia Regotal de Planeamiznto y Presupussto |

row W L, il I LA
I ..ﬁ-'g‘;@‘.‘?.{?u...,....u......u....

=
i (AT

Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolituna
Av. Bolivia 320 — Cercado de Lima - Lima
www.pgrlm.gob.pe
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Decenio de Iqualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Aflc del Bicentenarnio del Perti: 200 afios de Independencia”

MEMORANDO N° 59 — 2021-MML/PGRLM-SRRNMA

A : SILVIO ROMERO CHAVEZ BRAVO
Subgerente Regional de Planeamiento y Presupuesto (e)

De : VIANCA MADRID BRANES
Subgerente Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente

Asunto . Proyecto de Aprobacién de Manual de Normas y Procedimientos NP N°045-
MML/PGRLM/-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el
PGRLM".

REF. : @) Memorando Circular N°036-MML/PGRLM-SRPP

b) Informe N° 13-2021-MML/PGRLM-SRRNMA-JAP

Fecha : Lima, 15 de junio del 2021

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente y en relacion a la referencia a), la
Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente emite el aporte para la
previa elaboracién del Proyecto de Aprobacion Manual de Normas y Procedimientos (V2),
con la referencia b).

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para expresarle las muestras de mi especial
consideracién y estima personal.

Atentamente,

4. MUNIC IPALIDAD METROPOLITAMA Lr
"] DE Lid M TRr
SUBGEREMCIA REGROMAL OF RATURALES Y WEDH awe

Ing. RID BRANE Y
ubgerents ‘__:?‘-.S-:?; CIPALIDAD
b,

TETROPOLITANA. DE LIMA
RRI DE LINA HETROPOLITANA
Planeamientd y Presupuesio

%!E?j% FROZRAADE GUBIE

Subgorencia fegional de

oo RECIBIDY.

PROGRAMA DE GOEIERNQ REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA
SUBGERENCIA REGIONALDE RECURSOS NATURALES ¥ MEDIO AMBIENTE
Av. Bolivia N*320 (Ref. Cruce Jr. Washington con Ay, Bolivia) - Cercado de Lima - Lima
Teléfono: {01) 743 2424
mesavirtual@pgrm.gob.pe
www.pgrim.gob.pe
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INFORME N° 13 -2021 -MML/PGRLM/SRRNMA-JAP

A : Ing. Vianca Madrid Braiiez
Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente { e)

DE : ING. JOSE LUIS, ALARCON PRESENTACION

ASUNTO: Actualizacidn del Manual de Normas y Procedimientos NP°® 045-MML/PGRLM-
GR V2,

Referencia: Memorando Circular N° 036-2021-MML/PGRLM-SRPP

FECHA: Lima, 11 de junio del 2021

Previos saludos y en atencion al memorando de la referencia, paso a senalar algunos aportes:

7. Disposiciones Especificas: (pagina 18) ‘
7.7 Se debe incluir este pérrafo, que la Comision de Inventario para cumplir a cabalidad con sus

funciones en plazo y calidad de trabajo, debera tener el apoyo logistico necesario para tal fin, como:

7.1 Movilidad a tiempo completo y a la cantidad de unidades en funcidn a fos miembros def comité
7.2 Camaras fotograficas

7.3 Equipos de computo

7.4 Impresoras

7.5 Fotocopiadoras

7.6 EPP

7.7 Utiles de oficina

7.8 Entre otros.

E! incumplimiento de parte de la Subgerencia y/o Area encargada de brindar este apoyo logistico, no
permitird que el Comité cumpla con su objetivo, deslindado responsabilidad de tal hecho.

Es todo cuanto tengo que informar, para los fines que estime conveniente.

o Atentamente,

'y

i Ing. Josiﬁdarﬁon
cion

PGRLM/SRRNMA
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MEMORANDO CIRCULAR No. C'.;Q‘-2021-MMUF'GRLM-SRPP

A . FRANCO RAMIRO OVIEDO ANGUIS
Subgerente (e} Regional de Agraria

VIANCA VANESA MADRID BRANES
Subgerente (e) Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente

CESAR EDUARDO POGGI PONCE
Subgerente Regional de Administracion y Finanzas

ASUNTO : Proyecto de modificacion def Manual de Normas y Procedimientos NP N°045-
MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM®

REFERENCIA . Memorando N° 747-2021-MML/PGRLM/SRI

FECHA . Lima, 10 JUN. 200

Me dirijo a ustedes, en relacion al documento de fa referencia, que la Subgerencia Regional de Infraestructura
ha remitido a éste despacho el Proyecto de modificacion del Manual de Normas ¥ Procedimientos NP N°045-
MML/PGRLM-GR V2 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM" para |a revision respectiva.

De la revision realizada se ha podido percibir que, la Subgerencia Regional de Infraestructura ha actualizado
la base legal, del mismo modo se ha realizado modificaciones en €l contenido del manual. Debido a que
vuestras subgerencias son consideradas como Unidades Ejecutoras de Inversiones (SRA y SRRNMA), que
recurriran a dicha normativa, es necesario que puedan revisarlo, con la finalidad de que emitan la conformidad
o presentar aportes u observaciones al citado proyecto.

Asimismo, se remite a la Subgerencia Regional de Administracion para que €l Area de Contabilidad pueda
emitir su opinion respectiva debido a que ésta area interviene en el procedimiento.

Mucho agradeceré emitir su opinion a este despacho en un plazo de 03 dias habiles.

Atentamente,

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
Ml PROGRALA D6 QOIERNO REGIONAL DE LA KETRUFOLTTANA PO 202 1
SUBGERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO Y FRESUTLESTD A 4UN, UL :
/ i f;\ "L 24 -y a e '
/ PRt o d 58 u 2w & :
recra; ‘1@.'.,?11 o N

~ SLVIO ROMERO CHAVEZ BRAVO
garonts Regional (¢) 6e Pianearmenso y Prescpuesl

SUBGERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
Av. Bolivia N° 320 - Cercado de Lima
Web: www.munlima.gob.pe/region
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“DECENIO DE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA"

MEMORANDO N°74}-2021-MML/PGRLM/SRI

A SILVIO JOSE ROMERO CHAVEZ- BRAVO
Subgerente Regional de Planeamiento y Presupuesto

Asunto: Proyecto de modificacién de Manual de Normas y Procedimientos
NP N°045-MML-PGRLM-GR V2 "Toma de Inventario de Obras
Ejecutadas por el PGRLM"

Ref.: Informe N°38-2021-MCC

Fecha: Lima, 13 HAYD 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en relacion al documento de la referencia,
suscrito por el Asesor Legal Michael Jahn Paul Castro Cruz relacionado al
Manual de Normas y Procedimientos NPN°045-MML-PGRLM-GR V2 “Toma de
Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM”

Al respecto, remitimos el Informe N°39-2021-MCC, asi como el proyecto de
actualizacion y modificacion de la NPN°045-MML-PGRLM-GR V2 “Toma de
Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM”, para su evaluacién
correspondiente.

Atentamente,

£4  MUNICIPALDALD METROPULITANA DE LIMA
@ Gobletrs Lima

mﬁ"ﬂ“ Qﬂ-’l"-!.ﬂlg' 13 -Eglarﬂ:aml RE C gB E D
............... Lo A5 I

.........

Ing. SHLVIO JOSE ROMERO CHAVEZ - BRAVO SRR
SUBGERENTE / T

PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA
SUBGERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
Av. Bolivia N"320 (Ref. Cruce Jr. Washington con Av. Bolivia) - Cercado de Lima -~ Lima
Teléfono: (01) 743 2424
mesavirtual@parim.qob.pe
www.parlm.qob.pe
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"DECENIO DE IGUALDAD DE OPORTUNIQADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA"

INFORME N°39-2021-MCC

A: SILVIO JOSE ROMERO CHAVEZBRAVO {41
Subgerente Regional de Infraestructura e

De; Dr. Michael Jahn Paul Castro Cruz
Asesor Legal

Ref.; NP N°045-MML/PGRLM-GR V2

Asunto: Proyecto de modificacion de Manual de Normas y Procedimientos
NPN°045-MML-PGRLM-GR V2 “TOMA DE INVENTARIO DE
OBRAS EJECUTADAS POR EL PGRLM”

Fecha: Lima, 12 de mayo 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en relacién a la NP N°045 Toma de Inventario de Obras
Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima, sobre el particular sefialamos lo

siguiente:

.- ANALISIS:
Del analisis de la Norma de Procedimientos de la NP N°45 Toma de Inventario de Obras

Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, se observé

que la base legal menciona normas derogadas.

Il.- CONCLUSIONES:
Al respecto recomiendo remitir el proyecto de actualizacion de |a NP N°45 Toma de Inventario

de Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima, la cual se adjunta al
presente, a fin de que se remita a Ia Subgerencia de Planificacion y Presupuesto para su

evaiuacion correspondiente.

Atentamente,

Auditor Intern

PROGRAMA DE GOBIERNG REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA
SUBGERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
Av. Bolivia N°320 (Ref. Cruce Jr. Washington con Av. Bolivia) - Cercado de Lima - Lima
Teléfono; (01) 743 2424

mesavirtval@pgrim.gob pe
wyww.pgim .gob.pe
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"Afio de la diversificacién Productiva y del Fortalecimiento de la Educacidn”

RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL Nro./3 ?— -2015-MML-PGRLM-GR

Lima, 3 8 JUN 2015
VISTO:

El Informe N° 095-2015-MML-PGRLM/SRAJ de fecha 20 de febrero de 2015, el
Memorandum N° 085-2015-MML/PGRLM-SRPP de fecha 25 de febrero de 2015; el Memorando
N°184-2015-MML/PGRLM/SRI de fecha 13 de marzo de 2015, el Informe N° 166-2015-
MML/PGRLM-SRAJ de fecha 25 de marzo de 2015 asi como el Memorando N° 200-2015-
MML/PGRLM-SRPP de fecha 21 de mayo de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Edicto N° 254 del 25 de abril de 2003, se constituyd el Programa de
Gobierno Regional de Lima Metropolitana como érgano desconcentrado de la Municipalidad
Metropolitana de Lima que actia con autonomia técnica, econdmica, financiera y administrativa,
constituyendo el Pliego Presupuestal N° 465, y que areas pragmaticas de accion sobre las cuales
ejerce competencias, funciones y atribuciones para el logro de sus objetivos y metas;

Que, mediante Informe N° 27-2014-MML/PGRLM-SRI-DO-DCHA de fecha 09 de julio de
2014 se comunicé a la Divisiobn de Obras de la Subgerencia Regional de Infraestructura que
personal veedor de la Oficina General de Control Institucional de la Municipalidad Metropolitana de
Lima la no existencia de una Directiva para Tema de Inventario Fisico y Contable;

Que, de conformidad con las Articulos 8° y 9° inciso 26) del Reglamento de Organizacién y
Funciones del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, la Subgerencia Regional de
_ Planeamiento y Presupueste es el 6rgano de asesoramiento encargado de conducir y supervisar
. los procesos de planeamiento, presupuesto y programacion de inversiones de la entidad, y dentro
de sus funciones y atribuciones esta la de proponer normas y procedimientos orientado a mejorar

el funcionamiento de las actividades que realiza el Programa en el ambito de su competencia;

. Que, de acuerdo a la Directiva N° 002-77-INAP/DNR: “Normas para la Formulacién de
Manuales de Procedimientos en Entidades Publicas” precisa que: “El Manual de Procedimientos es
un procedimiento descriptivo y de sistematizacién normativa, teniendo también un caracter
instructivo e informativo. Contiene en forma detallada las acciones que se siguen en la ejecucion

WM\, g€ los procesos generados para el cumplimiento de las funciones y debera guardar coherencia con

" os respetivos dispositivos legales y/o administrativos que regulen el funcionamiento de la Entidad”;

3 =
S

]
"‘ Que, habiéndose elaborado un Manual de Normas y Procedimientos “Toma de Inventario
8 de Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana” y contando
28X con la aprobacion de las Subgerencias Regionales de Planeamiento y Presupuesto, Infraestructura
~/ ¥y Asuntos Juridicos con Memorandum N° 065-2015-MML/PGRLM-SRPP del 25 de febrero de
2015, Memorando N° 184-2015-MML/PGRLM/SRI de fecha 13 de marzo de 2015 asi como el
Informe N° 166-2015-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 25 de marzo de 2015 y el Informe N° 017-2015-

MML/PGRLM-SRPP-LMHA de fecha 20 de mayo de 2015, corresponde proceder a su aprobacion;

Que, el Manual de Normas y Procedimientos “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por
el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana” tiene por objeto establecer criterios para
Ja Toma de Inventario de las Obras ejecutadas a cargo de las Unidades Ejecutoras del Pliego N°
465 — PGRM asi como verificar fisicamente las cbras ejecutadas a cargo de las Unidades
Ejeeutoras del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana y que el formato de este
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documento se encuentra descritc en el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 030-
MML/PGRLM-GR V1 “Estructura Basica de las Comunicaciones Escritas, el disefio y Empleo de
sellos en el PGRLM” cuyo objetivo es uniformizar la presentacion de las comunicaciones escritas,
estableciendo la estructura basica de éstas y regular el empleo de los sellos y unifermizar el
tamario, forma y contenido de los mismos; respecto a su alcance, es de obligatoria aplicacién por
todos los funcionario publico, directivos publicos y servidores del Programa de Gobierno Regional
de Lima Metropolitana,;

Que, en atencion a las atribuciones conferidas mediante la Ordenanza N° 1025-MML,
modificada por la Ordenanza N° 1140-MML y contando con el Visto Bueno de la Subgerencia
Regional de Planeamiento y Presupuesto, Subgerencia Regional de Infraestructura y Subgerencia
Regional de Asuntos Juridicos;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO : APROBAR el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-

MML/PGRLM-GR V1 “Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM" que consta de diez
(10) Articulos, dos (2) Disposiciones Transitorias y dos (2) Formatos en el Anexo.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-
MML/PGRLM-GR V1 "Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM" es de obligatoria
~ -aplicacidn por el funcionario publico, directivos publicos y servidores del Pragrama de Gobierno
Regional de Lima Metropolitana.

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR para su cumplimiento y fines pertinentes, la presente
Resolucion a todas las Subgerencias Regionales del Programa de Gobierno Regional de Lima
etropolitana, quienes se encargaran de poner en conocimiento de su personal el NP N° 045-
MML/PGRLM-GR V1.

JRTICULO CUARTO: ORDENAR que el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 045-
ML/PGRLM-GR V1"Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el PGRLM" sea publicado en el
ortal de Transparencia del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana.

N
Eco JAIME AL ROYOD
GERENT!
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1. FINALIDAD

Normar los procedimientos técnico, administrativo contable que debe seguir el Comité
designado para la Toma de Inventario de las Obras ejecutadas a cargo de las Unidades
Ejecutoras del Pliego N° 465 Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana.

2. OBJETIVO

Establecer los criterios para la Toma de Inventario de las Obras ejecutadas a cargo de

las Unidades Ejecutoras del Pliego N 465 Programa de Gobierno Regional de Lima

Metropolitana asl como verificar fisicamente las obras ejecutadas a cargo de las
— Unidades Ejecutoras del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana.

3. ALCANCE

La presente Directiva interna es de observancia obligatoria por los miembros del
Comité de Toma de Inventario de Obras Ejecutadas, las Subgerencias, Areas y
divisiones organicas del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana,
consideradas como Unidades Ejecutoras.

4. BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

4.2 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.3 Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

4.4 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto.

4.5 Ley N° 28693, Ley General de! Sistema Nacional de Tesoreria. ©

4.6 Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico.

4.7 Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria,
modificado con Resolucidn Directoral N® 025-2013-EF/50.01.

4.8 Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion Publica y
modificatorias.

4.9 Reglamento del Sistema Nacional de Inversién Plblica, aprobado por Decreto
Supremo N° 102-2007-EF

4.10 Directiva General del Sistema Nacional de Inversién Publica, aprobada por
Resolucién Directoral N° 002-2009-EF/68.01 y modificatorias.

4.11 Resolucidén de Contraloria N® 320-2006-CG, que aprueba las normas de Control
Interno.

4,12 Reglamento de Crganizacion y Funciones del Programa de Gobierno Regional
de Lima Metropolitana aprobado por Ordenanza 1029-MML, modificada por
Ordenanza 1140-MML.

5. DEFINICIONES

Para la aplicacién de la presente Directiva, se tendrd en cuenta las siguientes
definiciones:
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5.1 Proyecto de Inversion Publica {PIP): Constituye una intervencién limitada en
el tiempo que utiliza total o parcialmente recursos publicos, con el fin de
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad productora o de provisidn
de bienes o servicios de una Entidad; cuyos beneficios se generen durante
la vida util del proyecto y que éstos sean independientes de los de otros
proyectos.

5.2 Unidad Ejecutora (UE): Es aquella denominada como tal en la normatividad
del Sistema Nacional de Presupuesto Publico y que conforme al Sistema
Nacional de Inversion Publica tiene a su cargo, principalmente, la Ejecucién
del PIP (fase de Inversion).

5.3 Organo Ejecutor (OE): Perteneciente al &mbito de accién de la Unidad
Ejecutora, se define como la dependencia organica u érgano estructurado
(Gerencia Regional de Infraestructura, o quienes hagan sus veces), quien es
responsable técnico de la Ejecucién de los componentes de los PIP, de
informar sobre el avance de la ejecucidon de los proyectos de inversién, ¢on
informacién necesaria para la gestion de los Proyectos de Inversion Publica
y el cumplimiento de la normatividad.

5.4 Vida qtil: es tanto, (a) el periodo de tiempo por el cual el activo se espera
que sea utilizado por la entidad; o (b) El nimero de produccion o unidades
similares que la entidad espera obtener del activo.

DISPOSICIONES GENERALES

Para |la toma de Inventario fisico se requiere Ia visita fisica a cada una de las cbras en
proceso de ejecucion o que se hayan culminade y se encueniren pendientes de
Liquidacion Técnica Financiera y/o reclasificacion contable como infraestructura
culminada.

El Gerente Regional mediante acto resolutivo designard a los miembros de la
Comisién de Toma de Inventario y Conciliacién Contable de las Obras resultantes de
los Proyectos de Inversién Publica; asimismo dispondra que la Oficina General de
Control Institucional participe como veedor, el mismo que debe estar conformado de la
siguiente manera:

. Subgerente Regional de Infraestructura Coordinador General
¢ Jefe de Divisién de Obras Presidente
Personal nombrado y/o conltratado (Ingeniero Civil, Arquitecto) Miembro

Personal nombrado y/o contratado (Contadores) Miembro
Personal de la Oficina General de Control Institucional Veedor

El Subgerente Regional de Administracién y Finanzas brindara el soporte logistico
necesario para el cumplimiento de los objetivos y el personal de apoyo que requiera la
Comisidn.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 El Comité para la Toma de Inventario Fisico realizara la visita in situ de las
Obras ejecutadas por el Programa de Gebierno Regional de Lima
Metropolitana, portando la Credencial respectiva.
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7.2

7.3

7.4

7.5

La Toma de Inventario a las Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno
Regional de Lima Metropolitana es por periodos terminados {cada doce meses)

La Toma de Inventario a las Obras Ejecutadas poer el Programa de Gobierno
Regional de Lima Metropolitana esta constituido:

a) Obras concluidas que cuenta con resolucidn de liquidacién final y que no
hayan sido transferidas al beneficiario

b} Obras concluidas que no cuenta con resolucion de liquidacién final
c) Obras concluidas que estan en proceso de liquidacian
d) Obras concluidas que se encuentran en asuntos juridicos y/o arbitraje

@) Obras recibidas en transferencia informadas por el Area de Contabilidad
del Prcgrama de Gobierno Regional de Lima Metropolitana

El inventario de las Obras Ejecutadas por el Programa de Gobiermno Regional
de Lima Metropalitana, consiste en la verificacion fisica de las obras aprobadas
y ejecutadas que a la fecha de cierre del ejercicio fiscal se encuentren
contempladas en uno de los rubros sefialados en el numeral 7.3

El inventario de las Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional
de Lima Metropolitana, tendra en cuenta para efectos de su valorizacién;

Costo Referencia: que es proporcionado por la Subgerencia Regional de
Infraestructura para:

a) Obras concluidas que cuenta con resolucién de liquidacién final y que no
hayan sido transferidas al beneficiario

b} Obras concluidas que no cuenta con resolucién de liquidacion final
¢} Obras concluidas que estan en proceso de liquidacién
d) Obras concluidas que se encuentran en asuntos juridicos y/o arbitraje

Si las Obras Ejecutadas por €l Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana, cuentan con liquidacién aprobada via acto resolutive el costo
real serd el consignado en la resolucién de liquidacion final.

Ficha de Identificacion del Proyecto: La Subgerencia Regional de
Infraestructura proporcionara las Fichas de Ildentificacion de cada una de las
Obras del inventario anterior debiendo el Comité de Inventario de las Obras
Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropalitana,
actualizarla con la informacién que recaba durante el proceso.

El Comité designado para 1a Toma de Inventario de las Obras Ejecutadas por el
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, utilizara el formato N°
01 “ACTA DE INSPECCION VERIFICACION DE OBRAS DE INVERSION
PUBLICA EJECUTADAS POR EL PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL
DE LIMA METROPOLITANA® para la visita in situ de la Obra debiendo
determinar el Estado Situacional de la Obra, a su conclusidn debera ser
suscrite por los integrantes del Comité.

El Formato N° 01 consigna entre otros: Nombre de la obra, fecha de inicio de
obra, fecha de término de obra, fecha de recepcién de la obra, fecha de
liquidacién de la obra, N® y fecha del acto resolutivo que aprueba la liquidacidn
final de la obra, observaciones y conclusiones, los mismos que deberan ser
suscritos por los integrantes del Comité.
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El Formato N° 01 es el sustento técnico del inventario fisico practicado, por lo
mismo, debera ser entregado a la Comision Técnica del inventario para que
adjunte al Informe Final del Inventario a emitir.

8. VALORIZACION DEL INVENTARIO

El Area de Contabilidad reportara a la Camisién de Toma de Inventario de las Qbras
Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, la relacién
de las Proyectos de Inversion Pablica cuyos componentes de Infraestructura se
encuentren en procesa de ejecucién o culminados pendientes de liquidacién Obras y
de las Obras recibidas por Transferencia que se encuentran registradas en la
Contabilidad del PGRLM con sus respectivos importes actualizados al corte de la
realizacién de la toma de inventario fisico.

9. COMPARACIONES Y CONCILIACIONES DE SALDO

Los resultados que arrojen el inventario fisico practicado serdn comparades con los
saldos obtenidos por el Area de Contabilidad del PGRLM, a fin de esclarecer las
posibles diferencias y concretar la conciliacién contable de cada afio fiscal. Formato
N° 02 ACTA DE CONCILIACION CONTABLE.

El Formato N° 02 sera suscrito luego de conciliar los saldos en sefial de conformidad
entre el Contador y el Presidente del Comité de Inventario y formara parte del Informe
Final.

10. DIRECCION Y EJECUCION DE INVENTARIO
Para la direccién y ejecucion del Inventario a las Obras ejecutadas por el Programa de
Gobierno Regional de Lima Metropolitana, la Comisién estara conformada por:

10.1 COMISION TECNICA DE INVENTARIO, tendra la responsabilidad de formular
{actualizarlas de ser el caso) las directivas, formatos y modelos de informes, asi
como orientar, instruir, consolidar y revisar la informacion proporcionada por el
Comité para la toma de Inventario fisico y contable de las Obras ejecutadas por
el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, a fin de plantear las
Recomendacicnes que el caso amerite para la toma de decisiones.

Compete ejercer esta funcion al Jefe de DCivision de Obras quien actda de
Presidente dentro del Comité de Inventario.

Las funciones que recaen en la Comisién Técnica de Inventario:

a) Elaborar y proponer la aprobacidn de la directiva para la toma de inventario
fisico y contable de las Obras

b) Coordinar , orientar y supervisa el desarrollo del trabajo de la comisién de la
toma de inventario fisico y contable de las Obras

c) Procesa el consolidado final del inventario y suscribe el Acta de Conciliacion
Contable,

d) Verifica, evalia y aprueba el informe final de la comisién de la toma de
inventario fisico y contable de las Obras.

10.2 COMISION DE INVENTARIO FISICO Y CONTABLE estara conformada por los
miembros (Ingeniero Civil, Arquitecto, Contadores) de la Comisién de Toma de
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Inventario de las Obras Ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de
Lima Metropolitana, quienes tendran la funcién y responsabilidad operativa de:

a) Elaberar el Plan de Trabajo para la Toma de Inventario Fisico y Contable en
el cual constara entre otras: fecha de inicio y término de actividades, el mismo
que sera aprobado por la Subgerencia Regional de Administracidn y
Finanzas.

b) Solicitar al Area de Contabilidad la relacién analizada de las Obras
registradas en la Contabilidad del PGRLM con sus respectivos importes
actualizados al corte de la realizacién de la toma de inventario fisico, para que
sirva como base del trabajo y dejar constancia por escrito.

c¢) Solicitar a la Division de Obras la relacién de los Proyectos de Inversién
Pdblica que se encuentran ejecutadas, en proceso de ejecucion, paralizadas
—_ y/o suspendidas

d) La comision de acuerdo a su Plan de Trabajo se constituira a cada uno de los
lugares donde se haya ejecutada las obras a efectos de verificar fisicamente
su existencia y conservacidn utilizando el formato N° 01 Acta de Inspeccién
Verificacion de Obras de Inversién Pdblica Ejecutadas por EI Programa de

Gobierna Regicnal de Lima Metropolitana

—

e) Siel PIP tiene ejecucién fisica suspendida indicar en el Formato N°® 01: Fecha
de suspensidn, motivo.

f) Obtencion de vistas fotograficas y formular panel fotografico por cada una de
las Obras

g) Culminadas las labores de campo, realizaran los trabajos de gabinete
actualizardn la Ficha de Identificacion del Proyecto, la contrastacién de la
informacion obtenida durante la verificacion fisica, con la contable para su
valorizacidn, La Oficina General de Control Insfitucional (CGCl) por
intermedio de su representante participara en el proceso de inventario fisico
como veedor del mismo, a efectos de evaluar las disposiciones contenidas en
la presente directiva ; Tienen la obligacion de emitir el Informe final respecto a
su labor como veedor.

DISPOSICION TRANSITORIA

Primera.- La Comisién de Toma de Inventario de Obras Ejecutadas por el
PGRLM podran proponer los integrantes de las sub comisiones de inventario en
calidad de apoyo a fin de cumplir con las acciones recomendadas las cuales
seran designadas mediante acto resolutive y/o memorandum de la Subgerencia
Regional de Administracién y Finanzas,

Segunda.- El incumplimiente de la presente Directiva da lugar a las sanciones
administrativas de conformidad a la normatividad vigente.

. ANEXO0S

FORMATQ N° 01
FORMATO N° 02
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FORMATO N° 01

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
PROGRAMA DE GOBIERNOREGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

ACTA DE INSPECCION VERIFICACION DE OBRAS DE INVERSION PUBLICA EJECUTADAS
POR EL PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

El dfa....ccunen. de diciembre del 2.... siendo las ..... horas, en la instalaciones de la Obra ejecutada “
(NOMBRE DE LA OBRA"........ UBIEAdE B o mrmmssvsis s swrmmis
distrito, Provincia de Lima — Lima, reunidos los Ingenieros.........i.... €on CIP yfo CAP
N2....... .. con la finalidad de proceder a la Venfmacnon f|5|ca de la Obra ejecutada por
el Programa de Goblerno Regional de Lima Metropolitana con recursos del Tesoro Piblico.

I DATOS PRINCIPALES DE LA OBRA:

Nombre de Obra
Fecha de inicio de Obra :

Fecha de Término de Obra

Recepcién de Obra

Liquidacién de Final de la Obra:

- Importe :
- Acto Resolutivo

- Fecha de la Resolucion 5

ESTADO SITUACIONAL DE LA OBRA

De la visita de campo realizada por los suscritos, se observd que |a Obra con SNIP N2........
cuenta con Expediente de la obra

ING.XXXXX KKK KXANXK Ing. XXX
CIP N2 CIP N2
Miembro de la comisidn de Veedor (OGCI) de la comisién de
Inventario de obras Inventario de obras
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FORMATO N° 02

ACTA DE CONCILIACION CONTABLE

En las Instalaciones del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana se
reunieron el Ingeniero XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX como Presidente de la Comision de
Toma de Inventario y Conciliacion Contable de las Obras resultantes de los Proyectos de
Inversion Publica afo 201X, el CPCC XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Jefe del Area de
Contabilidad del PGRLM a efectos de suscribir la presente Acta de Conciliacidén Contable

- preparade por la comisién, relacionada con las Obras ejecutadas de los Proyectos de

| AR GORE
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Inversion Publica y las recibidas por Transferencia.

Resumiendo la conciliacion de los valores de las obras como sigue:

Resumen de la Conciliacion

DETALLE OE LA CONCILIACION CONTABILIDAD SRi-D0 DIFERENCIA

OBRAS CON RESOLUCION DE LIQUIDACION FINAL Y NO HAN SIDO TRANSFERIDAS

OBRAS QUE NO CUENTAN CON RESOLUCION DE LIQUIDACION FINAL

OBRAS CONCLUIDAS QUE ESTAN EN PROCESO DE LIQUIDACION

O0BRAS QU.E SE ENCUENTRAN EN ASUNTOS JURIDICOS (ARBITRAJE)

IFERENCIA POR OBRAS RECIBIDAS POR TRANSFERENCIA

CTROS CONCEPTOS

TOTALES S/




